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_1 gatepasscapture

Les actifs sont fréguemment déplacés a lintérieur et a I'extérieur
des locaux d’'une organisation. Historiquement, des laissez-passer
sur papier ont ete utilises pour autoriser le mouvement des actits.
Les defis associes a cette approche tournent autour des inefficac-
Ites inherentes au Tormat papier, creant des opportunites de suivi et
de responsablilisation inadequats, aboutissant finalement a certains
cas de perte d’actifs.

Gatepasscapture vise a numeriser ces processus, etablissant ainsi un
flux de travall efficace et rationalise pour le mouvement des passag-
es d’actifs. Cette numeérisation fournit un apercu en temps reel du
mouvement des gatepass, en suivant sa progression d’'un point d’ap-
probation a un autre.
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2. \erification & 3. Sorti

1. Gatepass
approbation

Demande.
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(vérifier la date de retour)
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Goals

1. Etablir un processus de déplacement des actifs

transparent et vérifiable en numeérisant les empre-

intes et les approbations des utilisateurs.

2. Ameéliorer PPefficacité organisationnelle grace a
un portail numeérisé qui permet aux utilisateurs de

surveiller les mouvements depuis différents en-

droits sans avoir besoin de se déplacer physique-

ment.

3. Mise en ceuvre de la dissuasion contre la fraude
a IPaide de comptes spécifiques aux utilisateurs
pour les demandes, les approbations et les autori-

sations de sortie.

4,

faveur de la création d’un environnement sans

Renforcer I’engagement organisationnel en

papier en humerisant ’ensemble du processus de

demande de gatepass.

Info(alcapturesolutions.com
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Niveaux d’Acces:

1. Demandeur

Les utilisateurs de niveau primaire peuvent lancer des de-
Mmandes de gatepass, en suivant la progression tout au long du
processus d'approbation. Le demandeur, lieé G un service
gérer les actifs consignes

specifique, peut également

orecédemment sortis.

2. Approbateur

| es utilisateurs de niveau secondaire approuvent les demandes
de gatepass au sein de leur service et recoivent des notifico-
tions par courrier electronique pour les demandes entrantes. lls
disposent d'une vue complete du processus Gatepass et peu-
vent acceder aux rapports quotidiens d'approbation et de rejet.
Bien qu'ils puissent également agir en tant que demandeurs, 1ls
ne peuvent pas approuver leurs propres demandes.

3. Approbateurs Global

L es utilisateurs de niveau maitre, limites aux proprietaires du
systeme et aux personnes designées, peuvent accéder et ap-
orouver/rejeter toutes les demandes de passage au sein du Ssys-
teme.

™1 capture -
L _J solutions &% www.capturesolutions.com

Cycle de vie du Systeme:

1. Demande de Gatepass

- Un utilisateur lance une demande de
passage d'actifs.

- Le systeme identifie le service de
'utilisateur et Informe les approbao-
teurs de ce service.

- La demande entre dans la zone de
SUulvl pour que le demandeur puisse
sulvre la progression.

S. Approbateur

- Apres veéritication, les approbateurs
départementaux recoivent une notifi-
cation par e-mail.

- lIs se connectent, examinent |[a de-
Mande avec les photos correspondan-
tes et approuvent/rejetent.

5. Autorisation de sortie

- Autorisé par le responsable de lo
securite, le systeme envole |'approbao-
tion a la demande d'autorisation de
sortie definitive.

- A la porte de sortie, un controle final
est effectue et, apres autorisation,
'actit est autorisé a sortir.

¥ infolacapturesolutions.com

2. \Verification Physique

- Le systeme envole la demande a |'ap-
olication mobile de ['equipe de sécurite.

- Le personnel verifie la demande, con-
firme que les actits correspondent a la
demande et prend des photos.

- lIs approuvent ou rejettent la demande.

4. Approbation du Respons-
able de la Sécurité

- Apres approbation du département, le
responsable de la sécurité recolt une no-
tification par courrier électronique pour
'approbation finale.

- Apres examen, Ils approuvent ou rejet-
tent.

- Les demandes approuvees génerent
une feuille de passage numerique avec
des informations et des signatures.

6. Articles Consignés

- Pour les biens consignés, une date
d'échéeance est fixeée.

- Le systeme envole des rappels o
mesure que |la date d'echéance ap-
oroche ou passe, garantissant ainsi un
retour en temps opportun.



